Guatemala, 21 de octubre de 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Gdlvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Su despacho

Fstimada Licenciada Palala:

De la manera maés atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentarie mi informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por Servicios Técnico
Profesionales NUmero 162-2015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial NUmerc 33-2015
correspondiente al periode dei 01 at 21 de ociubre 2015, para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie “A" NUmerc 0011.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyar al cumplimiento de los objetives de Recursos Humanos.

Asesorar en el correcto manejo vy archive de los documentos que ingresan @
Recursos Humanos. ’

Asesorar eventos especiales relacionades con el andlisis y la discusion de problemas
competentes a Recurscs Humanos.

Asescrar en el seguimiento de los pEones de trabajo, proyectos asignados a Recursos
Humanos e informar al encargado segGn corresponda el status de los mismos para
la toma de decisiones. -

Atender a consultas internas y externas de competencia a Recursos Humanos.
Rendir informes que ie sean solicitados, en lo que refiere ¢ avances y pendientes de
la agenda planificada por Recursos Humanos.

RESULTADOS OBTENIDOS

Colaborar para que -las metas y objetfivos trazados por la Jefotura de Recursos
Humanos del Deporte, se alcancen.

ingreso a personal de nuevo ingreso a la base de datos general.

Blaboracidn de solicitudes de Licencias Administrativas.

Colaborar con la agilizacién de procesos solicitados por personal gue labora en esta
Direccidn.

Apoyo en la solicitud de Acuerdos Ministeriales del oersonal de rescision de
contratos de esta Direccidon General del Deporte y la Recreacion.

flaboracién de oficios de rescisién de contratos del personal contratado bajo los
renglones presupuestarios 021,029 y 031,

Elaboracién de diversos informes, sclicitados ¢ la De‘l"gexcaon de Recursos HUmManos.
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